
私立大同高中財產搬出作業流程 

依據：100 年 11 月 18 日校長核定 

 
使用表格： 

財產搬出聯絡單 

財產搬出聯絡單附表 

財產搬出及送回聯絡單檢核表 

 

本校人員申請搬出財產 

申請單位 主管同意 否 

是 
 

否 

填寫「財產搬出聯絡單」 

退件 
是 會辦總務處 
總務處 主管同意 

會辦警衛室 
財產送回作業 

財產搬出校區並將聯絡單登錄於「財產搬出/送回聯絡單檢核表」 


